湖南师大附中升旗仪式请假条
	姓名
	
	填写时间
	
	联系电话
	

	部门
	
	年级组
	
	教研组
	

	请假类别
	一、《管理办法》规定可申请请假类别：
□ 身体残疾或有特殊病情者（须有医院证明）
□ 有入小学前的小孩需要照顾者
□ 男教职工55岁（含55岁）以上者，女教职工50岁（含50岁）以上者
二、其他请假类别：
公假□  婚假□  产  假□  护理假□  陪护假□
丧假□  事假□  陪送假  工伤假□
其他□  
事由：



	请假时间
	自     年  月至     年  月。
请假人签名：______________

	班主任请假代班安排
	[bookmark: _GoBack]
	年级组长
签字
	

	校办公室审核意见

	


	主管人事
校领导意见
	 同意请假         □ 不同意请假
 其他                          

	校办登记备案
	




