
湖南省中小学（含基层中小学）教师系列

高级职称评审材料要求
	序号
	材  料  名  称
	份 数
	具  体  要  求

	1
	申报参评人员信息表
	1
	主要业绩成果包括师德师风、教育教学、教研教改、示范引领等方面的业绩成果，用A4纸双面打印，同时提供表格电子稿，装订

	2
	专业技术职称评审表
	2
	一式2份，A4纸张双面打印，

不装订

	3
	个人述职评议情况表
	1
	装订

	4
	专业技术人员考核表

（复印件）
	1
	提供近五个年度的，装订

	5
	个人述职报告
	1
	A4纸张双面打印，装订

	6
	外语、计算机水平材料
	1
	装订

	7
	继续教育材料
	1
	装订

	8
	政治、业务工作笔记
	1
	任现职以来近五年内一个学年的，不装订

	9
	综合性荣誉（复印件）
	1
	任现职以来获得的，装订

	10
	育人工作业绩、成果
	1
	任现职以来的，其中获奖的应同时提供已验证的获奖证书复印件等相关材料。装订

	11
	教育教学工作考核表
	1
	装订

	12
	教学反思
	1
	总结本人任现职以来教学实践的得失，对教学实践中所秉持的教学理念（价值、目标、策略）以及教学体验（成功体验及失败体验）进行回顾、分析和审视，2000字左右。装订

	13
	1学年的原始课表
	1
	任现职以来近五年内一个学年的，装订

	14
	完整原始教案（教研室、校外教育机构人员提交一个年度指导学校课改、教师培训和参与学校教学改革指导方案，或提交近五年内一个学年的本人所上公开课、示范课、研讨课的全部原始教案与听课、评课记录；幼儿园教师提交与一个学年原始教案相对应的《班级幼儿成长档案》一套）
	1
	任现职以来近五年为中小学校学生讲授与申报学科一致的一个学（期）年的完整原始教案，不装订

	15
	听课、评课记录
	各1
	任现职以来近五年内一个学年，不装订

	16
	教学工作业绩、成果
	各1
	任现职以来的，其中获奖的应同时提供已验证的获奖证书复印件等相关材料。装订

	17
	教学案例（限申报正高级职称的参评人员）
	各1
	申报参评人员应提交为中小学校学生讲授的与申报参评学科一致的一个完整教学案例，包含教学设计、教学课件或教学资源包、授课视频三个部分。教学案例应当是申报参评人员在市州教育行政部门组织实地考核中现场所上的与所授课班级教学进度一致的课堂教学案例。参评对象教学案例以U盘方式存储并提供教学设计纸质稿1份（装订）

	18
	学术水平、科研能力方面的“代表性成果”材料
	各1
	任现职以来公开发表有代表性的论文和著作（含论著、教材、新课程开发等），教师合计不超过5篇（部），教科研训人员合计不超过8篇（部），均须提供原件；任现职以来完成有代表性的课题（含立项报告、研究成果和结题报告等）不超过2项。装订

	19
	示范引领方面的佐证材料
	1
	任现职以来的，包括：指导和培养青年教师教学教研教改的佐证材料（如学校或单位备案文件，师徒合同等）、服务基层材料等。装订

	20
	公示表
	1
	A3纸张双面打印并提供表格电子稿，不装订

	21
	参评人员论文、专著、科研课题等材料的真实性查询材料
	1
	A4纸张双面打印，装订

	22
	其他有效佐证材料
	1
	装订


附件1

中小学（含基层中小学）教师系列

高级职称评审材料整理及要求

一、材料填写及整理的基本要求

1．贴写材料原件或复印件等，应使用70g以上A4白纸作底。

2．填写工整，不得任意涂改。报送的材料真实、完整、一致，不得漏项。

3．审查核实手续完备，需加盖印章的栏目必须加盖印章。

4．复印材料须由所在单位人事（职改）部门或送审单位审核，审核人须签名并加盖“原件已核”印章及人事部门或送审单位印章。

5．将已验证的个人述职报告、评审表、教育教学工作考核表、公示表和真实性查询材料分别扫描生成.pdf文件，每个pdf文件的分辨率控制在100—300dpi，每个pdf文件大小不得超过100MB。按“个人述职报告—姓名”“评审表—姓名”“教育教学工作考核表—姓名”等格式命名有关文件，由各市州教育（体）局统一汇总按申报类别报送至省教育厅职改办。

6．职称评审材料实行“谁审核、谁签名（谁盖章）、谁负责”的责任追究制度。

7．送审材料由本人或送审单位自留底稿。

二、材料整理及装订

送审材料要严格分类整理、装订成册。

1．不需装订的材料

（1） 《湖南省中小学教师系列专业技术职称评审表》（一式2份）。

（2）  政治、业务工作笔记原件。

（3） 《教育教学工作考核表》（1份）。

（4）  听课、评课记录原件。

（5） 有关反映学术水平、科研能力方面的材料原件。

（6） 原始教案、指导方案、班级幼儿成长档案等。

（7） 《湖南省中小学教师系列专业技术职称申报参评人员情况公示表》。

（8） 不适宜装订成册的材料。

2．装订成册的材料

除上述不需装订的材料外，申报参评人员所在单位应按“实地考核材料”、“职称申报材料”和“职称评审材料”三类，制作“×××同志申报×××职称实地考核材料”、“×××同志申报×××职称申报材料”和“×××同志申报×××职称评审材料”目录、封面，并按上述规定的排列顺序装订成册。

三、材料袋标识及规格要求

1．所有送审材料应装入送审材料袋内。材料袋的正面写明申报参评人员姓名、所在（送审）单位、申报参评何系列、何职称及何学科专业（其中申报参评艺术、外国语言文学学科的须注明到专业），并列出评审目录。材料袋的底端封口处应醒目地标明申报参评人员姓名及所在（送审）单位。 

2．送审材料最多不超过2袋，材料袋使用牛皮纸纸质袋（使用厚度不超过8厘米），不可使用塑料袋和档案盒作为材料袋。

3．美术、艺术设计等艺术类专业申报参评人员提交的作品应采取特别保护措施。
中小学（含基层中小学）教师系列高级职称评审材料中的表格样式

材料中的表格样式

表1：《湖南省中小学教师系列高级职称评审申报参评人员信息表》

表2：《湖南省中小学教师系列高级职称评审申报参评人员基本信息花名册》

表3：《湖南省中小学教师系列专业技术职称评审表》

表4：《教育教学工作考核表》

表5：《湖南省中小学教师系列专业技术职称申报参评人员情况公示表》

表6：《申报参评人员论文、专著、科研课题等材料的真实性查询材料》

－ 60 －

－ 45 －


